Projeto: Processo — Alteracao Regime de Trabalho — Docentes/ em
virtude da migragdo do vinculo administrativo da CPPD para a
PRODEGESP.

Local: CPPD; DAJOR/DAP; DGPS (PRODEGESP)

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Inicio: 28.04.2021

Término: 22.06.2021

Lider: Marcos Vinicius (CPPD) e Thalita (DAJOR/DAP)

Facilitador: Lilian, Roberta (DGPS/PRODEGESP)

Equipe: Thalita, Georgia, Suelen, Marcos Vinicius, Susany, Lucinéia, Lilian,
Roberta.

1. OBJETIVO
Propor novo fluxo de processo para as solicitagdes de alteracao de regime de trabalho dos servidores docentes,
tendo em vista a migracdo do vinculo administrativo da CPPD para a PRODEGESP.

2. ESTADO ATUAL

Ato de concessao assinado pela PROGRAD. Analise de mérito: Colegiados dos dptos. Andlise administrativa e
legal, registro SRI: CPPD/PROGRAD. Registros ADRH e SIAPE: DAJOR/DAP.

Principais dificuldades encontradas: Caréncia de clareza e definicao de procedimentos o que ocasionava
situagGes em que as mudancas de regime de trabalho ndo chegavam ao conhecimento de todas as unidades; o
que também gerava impacto em informacoes desatualizadas nos sistemas de gestdo. Necessidade de
acompanhamento com relagao as mudancas de regime de trabalho concedidas de modo temporario (DE).
Necessidade de verificar a disponibilidade orgamentaria para a concessdo de mudangas de regime.

Estado atual:
http://bpm.sites.ufsc.br/Altera%C3%A7%C3%A30%20de%?20regime%20de%20trabalho%20Docentes

3. ESTADO FUTURO
Vigente a partir de Junho/2021:
https://bpm.sites.ufsc.br/Alteracao%20de%20regime%?20de%?20trabalho/#list

3. ESTADO FUTURO

Principais mudancas propostas para o estado futuro:

a) Formulario eletrnico atualizado, com orientacdes padronizadas para abertura do processo no SPA;

b) Atos de concessdo: portarias passam a ser assinados pelo DAP — PN n°® 403/2021/GR

c) Formalizacdo da etapa de consulta a disponibilidade orcamentaria;

d) Termo de compromisso especifico para a solicitacdo;

e) Adocdo de um instrumento de andlise: check list de analise utilizado pela CPPD: https://dgps.ufsc.br/roteiro-
analise-de-solicitacoes-para-alteracao-de-regime/

f) Acompanhamento realizado por meio de planilha de controle (CPPD) e definicdo de fluxo do processo para
alteracOes de regimes ndo definitivas (concessdo a titulo precario - DE);

g) Inclusdo da DBL no fluxo, para impactos no Auxilio Alimentagao;

h) Responsabilidades - Andlise de mérito: Colegiados dos dptos. Analise administrativa/legal, registro SRI:
CPPD/PRODEGESP. Analise administrativa/legal, registros ADRH e SIAPE: DAJOR/DAP.

i) Apd6s o encerramento do processo (Concessdo Definitiva) e registros nos sistemas SRI, ADRH e SIAPE -
processo administrativo vai para SEARF, sem retorno ao Departamento de Ensino.

j) Publicacéo das informacgdes: https://prodegesp.ufsc.br/alteracao-de-regime-de-trabalho-para-docentes/.

4. PLANO DE ACAO
AcOes futuras sugeridas para melhoria continua do processo:
a. Rever Resolugao Normativa n° 46/CUn/2014 (grupo de trabalho); - em andamento.
b. Definir fluxo de alt. de regime em razao de designacao/ dispensa de chefia;
. Integrar sistemas SRI, ADRH, SIAPE.
d. Automatizacdo de lembrete no SRI/CPPD sobre prazo de apresentagdo de relatdrio pelo requerente (com
mudangca de regime concedida a titulo precario — DE).

5 CONTROLE - Indicadores de desempenho — nao definidos.

6 AGIR (ACOES CORRETIVAS)
a)Ajustes e reforgo de utilizagdo do instrumento - https://dgps.ufsc.br/roteiro-analise-de-solicitacoes-para-
alteracao-de-regime/ (Nov/dez 2021), visando subsidiar andlise da DAJOR/DAP e facilitar a emissao das
portarias de alteracdo de regime.
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